
REGOLAMENTO ASILO NIDO BOLLE DI MUSICA
ANNO SCOLASTICO 2010/2011
In vigore dal 9/09/2010
ART.1 DEFINIZIONE E FINALITA’ DEL SERVIZIO
L’Asilo Nido “Bolle di musica” è un servizio educativo e sociale per la prima infanzia che concorre con le famiglie alla crescita e alla formazione di bambini di età compresa tra i 3 mesi e i 3 anni; garantisce il diritto all’educazione nel rispetto dell’identità individuale e favorisce l’equilibrato sviluppo del bambino e la sua socializzazione salvaguardandone i diritti e i bisogni attraverso un percorso pedagogico di formazione ed un continuo scambio di informazione e confronto con i genitori.
ART.2  GLI UTENTI DELL’ASILO
All’Asilo Nido Bolle di musica accogliamo bambini dai 3 ai 36 mesi suddivisi in tre sezioni sulla base dello sviluppo motorio e cognitivo:

Sezione lattanti per i bambini dai 3 ai 12 mesi

Sezione divezzini dai 12 ai 24 mesi

Sezione divezzi dai 24 ai 36 mesi
Ogni sezione è costituita nel rispetto delle normative vigenti in merito al rapporto ottimale educatrici/bambini.
Ogni bambino può frequentare l’Asilo Nido fino al 31 dicembre dell’anno in cui compie i tre anni.
L’inserimento nelle sezioni è disposto dalla Direzione[image: image1.jpg]


, tenuto conto dell’età, dello sviluppo del bambino e del progetto educativo predisposto dalle educatrici.
ART.3 ORGANIZZAZIONE DELL’ASILO
L’Asilo Nido “Bolle di musica”, situato in Via Somalia 1A/5  a Grugliasco è gestito dalla Cooperativa Sociale 3e60. 
I locali progettati a “misura di bambino” ospiteranno giochi ed arredi che, oltre a rendere divertente e piacevole il soggiorno ai bambini, ne garantiscono anche il massimo della sicurezza 
descrizione aree
· direzione
· accoglienza e accettazione
· spazio attività (attività didattiche, zona morbida e movimento, zona gioco, teatro e musica)
· spazio relax e riposo
· toilette bambini
· toilette personale
· zona servizi
disponiamo inoltre di uno spazio verde esterno, protetto e attrezzato per le attività all’aperto.
ART.4  ISCRIZIONE
La domanda di iscrizione deve essere presentata su apposito modulo presso la direzione dell’Asilo in qualsiasi periodo dell’anno in base alla disponibilità dei posti; se accolta va accompagnata dal versamento della quota di iscrizione che dà diritto alla prenotazione del posto.
Al momento in cui il bambino inizia a frequentare l’Asilo Nido, prima del periodo di inserimento, si deve versare la rata mensile.
Si precisa che l’eventuale lista d’attesa è ordinata in base alla data di presentazione della domanda di iscrizione, ma che priorità spetta ai residenti  del comune di Grugliasco e alla Circoscrizione 2 di Torino con cui la Cooperativa 3e60 stipulerà una convenzione.
La quota di iscrizione di è relativa a tutto l’anno di attività del Nido, e si intende scaduta al termine dello stesso anno scolastico, quindi da rinnovare per l’anno successivo 
La quota non è rimborsabile in nessun caso, anche se il bambino non dovesse frequentare il nido al momento prestabilito.
Previo accordo con la Direzione è possibile visitare il nido.
La Direzione dell’Asilo compilerà la cartella personale dei bambini sulla base della documentazione presentata dai genitori, raccogliendo tutti i dati utili per la gestione del bambino; tale documentazione verrà conservata presso la direzione del nido di cui il Responsabile del nido avrà la custodia.
I dati forniti saranno conservati e trattati nel rispetto delle disposizioni di cui al D.lgs. 196/2003.
Dal momento in cui il bambino smette di frequentare il nido, i suoi dati non possono più essere utilizzati, salvo che per la conservazione, a norma di legge, dei documenti che li contengono.
ART.5 ORARIO E CALENDARIO
Il Nido è aperto dalla prima settimana di settembre a tutto il mese di luglio. Il mese di agosto l’Asilo nido rimane aperto con un servizio di centro estivo ed è tariffato a parte.
I giorni e i periodi di chiusura, che vengono comunicati con un calendario completo a inizio dell’anno scolastico, coincidono con le festività da calendario e con i periodi di vacanza in prossimità del periodo Natalizio e Pasquale. Verranno rispettate le ordinanze del Sindaco e del Prefetto emanate per motivi di ordine pubblico.
L’Asilo è aperto dal lunedì al venerdì, gli orari di frequenza possono essere:

FULL TIME: dalle 7.30 alle 17.30

PART TIME: dalle 7.30 alle 13.30

AVVICINAMENTO SCUOLA MATERNA: dalle 14 alle 17.30
Le iscrizioni part-time non potranno superare il 40% del numero totali di posti quindi un massimo di 18 bambini su 45 posti.
L’orario di entrata è compreso tra le 7.30 e le 9.00; l’orario di uscita è compreso tra le 13.00 e le 13.30 per i bambini frequentanti il Part time  e dopo il riposo pomeridiano dalle 16 alle 17.30 per i bambini frequentanti la giornata intera.
La frequenza nel periodo estivo potrà essere programmata dalle famiglie entro la fine del mese di Marzo.
ART.6 ASSENZE, RITARDI E USCITE
Qualsiasi assenza, ritardo o variazione dell’orario di ingresso-uscita dei bambini dovrà essere comunicata un giorno prima o almeno entro le ore 9.30 del giorno stesso ai numeri telefonici della direzione.
All’uscita i bambini non verrano affidati a minori di 18 anni e comunque ad altre persone diverse da quelle autorizzate con delega annuale in sede di iscrizione del bambino dai genitori. Per l’eventuale ritiro occasionale da parte di altro adulto è indispensabile la delega scritta di un genitore e la presentazione di un documento d’identità da parte della persona che prende in affidamento il bambino. Non sarà fatta alcuna eccezione.
Nel caso di genitori separati o divorziati la direzione si riserva la facoltà di chiedere una copia degli atti giudiziari attestanti i diritti dei singoli genitori sui bambini.
Salvo esplicita richiesta scritta contraria i bambini sono autorizzati ad effettuare le uscite didattiche, a viaggiare sui veicoli e con il personale addetto dell’Asilo per brevi visite o per trasferimenti connessi al progetto didattico ed al regolare funzionamento dell’Asilo.
ART.7  INSERIMENTO
Le modalità di inserimento che possono essere proposte ai genitori sono diverse, a seconda della situazione della singola classe e del numero dei bambini da inserire, senza però dimenticare le esigenze dei genitori.
La durata dell’inserimento varia a seconda della reazione del bambino alla nuova situazione, alla capacità di adattamento, al tempo che gli occorre per conoscere i nuovi spazi, accettare i nuovi giochi, i compagni stabilire un positivo rapporto affettivo con gli educatori di riferimento.
In nessun caso saranno ammessi al periodo di inserimento bambini che non sono in regola con il pagamento dell’iscrizione e della retta mensile.

ART. 8 ASSICURAZIONE

Le attività svolte durante il periodo di permanenza del bambino all’Asilo o durante le uscite didattiche sono coperte da assicurazione. Per nessun motivo i bambini possono essere lasciati incustoditi dai genitori prima della consegna alle educatrici  e dopo il ritiro dalle stesse sia all’interno dell’ Asilo sia nel cortile esterno.

ART. 9 RETTE
La retta per la frequenza all’Asilo è annuale e può essere rateizzata in quote mensili a partire da settembre o comunque del mese di inserimento del bambino, fino al mese di luglio compreso.
Al momento dell’iscrizione verrà richiesto il pagamento anticipato della prima rata mensile come cauzione non rimborsabile.
Dall’inizio della frequentazione al nido i pagamenti seguiranno l’ART 14.
Le quote mensili comprendono: materiale didattico, giochi, cibi freschi preparati quotidianamente sia per il pranzo che per gli spuntini, detergenti e creme per la pulizia personale, medicazioni ordinarie e riscaldamento.
Nel caso di esigenze particolari per creme detergenti, questi saranno a carico della famiglia e non saranno detraibili dalla retta.
Si specifica che la presenza durante il mese di agosto non è obbligatoria: i bambini frequentanti il mese di agosto devono comunicare la loro presenza e pagare la retta relativa entro il primo del mese di luglio. 
ART. 10 AGGIORNAMETI ISTAT
Gli importi delle rette e dell’iscrizione sono soggetti , in ogni mese di settembre, all’aggiornamento secondo l’indice ISTAT dei prezzi, salvo eventuali ulteriori variazioni preventivamente indicate dalla Direzione.
ART.11 TARIFFE PER IL PERIODO DI INSERIMENTO
Si considera inserimento il primo periodo di ingresso dei bambini al Nido concordato tra la famiglia e la Direzione. Nel caso in cui abbia inizio a mese inoltrato, il calcolo della retta sarà determinato dalla quota settimanale moltiplicata per le effettive settimane frequentate  (l’eventuale frazione di settimana a fina mese, superiore a due giorni,  sarà conteggiata come settimana intera). Per determinare la quota settimanale si prende a riferimento la cifra mensile relativa al tempo di frequenza scelto e la si divide per quattro, (numero medio di settimane al mese).
l’inserimento di norma avrà inizio il lunedì, ma se eccezionalmente dovesse avere inizio in un giorno diverso, verrà comunque applicata la tariffa settimanale.
ART. 12 DISCIPLINA DELLE TARIFFE
Non sono previste tariffe differenziate secondo le fasce di reddito ma solo secondo l’orario di frequenza dei bambini.
ART. 13  SCONTI SULLE RETTE
Si specifica che le giornate di assenza si considerano quelle di effettivo funzionamento del sevizio:  le chiusure settimanali (sabato, domenica e Festività infrasettimanali) non sono pertanto conteggiate ai fini delle riduzioni, ma non interrompono il periodo consecutivo di assenza (es. un’assenza che inizia il venerdì deve protrarsi fino al giovedì successivo per dare luogo ad un periodo di 5 gioni consecutivi).
Le assenze per motivi di salute giustificate da certificato medico o certificato di ricovero ospedaliero 
che si protraggono per un periodo dai 15 ai 29 giorni consecutivi danno diritto ad un sconto 20% sulle rette a partire dal quindicesimo giorno di assenza consecutiva; quelle che per gli stessi motivi si protraggono per 30 giorni consecutivi e oltre danno diritto ad uno sconto del 30% sulle rette a partire dal trentesimo giorno di assenza consecutivo.
Le assenze per motivi di salute giustificate da certificato medico o certificato di ricovero ospedaliero che si protraggono fino a 14 giorni consecutivi e/o singole giornate di assenza non danno luogo a riduzioni
Tutti gli sconti vanno comunque concordati con la Direzione e sono da applicare sulla retta del mese successivo a quello in cui si verificano le condizioni che ne danno diritto.
Nel caso più fratelli frequentassero l’Asilo NIdo è previsto uno sconto del 10 % della retta mensile dovuta da ciascun fratello.
ART. 14 PAGAMENTO DELLE RETTA MENSILE
Le quote mensili devono essere pagate anticipatamente entro il 5° giorno del mese corrente (Esempio: la retta per la frequenza del mese di gennaio deve essere pagata entro i 5 gennaio). Le modalità di pagamento sono le seguenti: bonifico bancario, POS – pagobancomat, contanti, assegno non trasferibile (intestato al Gestore).
Le mensilità non completamente godute per qualsiasi motivo non vengono rimborsate e devono essere pagate per intero entro il 5 del mese corrente. I genitori che, pur avendo iscritto il loro bimbo per l’anno scolastico successivo, dovessero per qualsiasi motivo ritirarlo, sono tenuti a comunicarlo entro il 30 giugno a mezzo raccomandata. Per gli inserimenti programmati in corso d’anno l’eventuale disdetta deve essere comunicata con le tempistiche come da art. 15. Coloro che ritardassero nella comunicazione sono tenuti al pagamento dell’intera retta per il mese di settembre o per il mese per cui era previsto l’inserimento.
Art.  15 MANCATO PAGAMENTO
In caso di mancato pagamento delle quote dovute consegue un sollecito all’adempimento mediante raccomandata A.R.. Trascorsi 10 giorni lavorativi dalla data di invio del sollecito, e in assenza di regolarizzazione dei versamenti, la Direzione è autorizzata a non accogliere il bambino all’interno dell’Asilo e potrà attribuire ad altro bambino il posto relativo, rimanendo comunque a carico della famiglia l’obbligo di corrispondere l’intera retta dovuta per il mese in corso. Il pagamento dei servizi aggiuntivi e dei corsi extra scolastici, verrà regolato secondo le indicazioni date dalla Direzione del nido al momento dell’iscrizione al corso; in caso di mancata frequenza le quote non verranno rimborsate.
Art. 16 DISDETTE
Le eventuali disdette devono essere comunicate con lettera raccomandata, da recapitare alla Direzione dell’Asilo, almeno trenta giorni prima del mese che si vuole disdettare (es. per disdettare la frequenza a partire dal 1 gennaio è necessario darne comunicazione entro il 30 novembre). In caso di mancata disdetta o di ritardo della disdetta stessa, sarà comunque dovuta l’intera mensilità.
La programmazione delle assenze per i mesi estivi (da maggio ad agosto) deve essere comunicata entro il 31 marzo; chi non provvedesse sarà tenuto al pagamento della retta completa per tutti i mesi in oggetto. Nella programmazione estiva c’è la possibilità di sospendere il servizio per un periodo massimo di 21 giorni consecutivi di calendario.
ART.17 ABBIGLIAMENTO E CORREDINO
Si consiglia un abbigliamento comodo e pratico: ideali sono le tute da ginnastica, mentre da evitare sono i pantaloni con cerniera e le salopettes.
E’ vietato portare da casa  in sezione oggetti o giocattoli, che vanno quindi lasciati nell’armadietto personale dei bambini; in ogni caso la Direzioni e le educatrici non assumono nessuna responsabilità sugli oggetti/giocattoli che il bambino porta con sè, né sugli eventuali danni, ad esempio macchie di colore, che l’abbigliamento dovesse subire durante la permanenza al Nido.
Ogni bambino dovrà portare un corredino composto come indicato al momento dell’iscrizione al momento dell’iscrizione dalla Direzione o dalle educatrici.
Ogni lunedì le famiglie devono provvedere alla sostituzione della biancheria utilizzata nella settimana con altra pulita.
Tutto dovrà essere debitamente contrassegnato per evitare smarrimenti.
ART. 18 ALIMENTAZIONE
Il menù quotidiano tiene conto delle tabelle dietetiche approvate dall’ASL e adeguate all’età, ed è sempre esposto all’interno dell’Asilo per favorirne la consultazione.
Eventuali patologie, allergie o intolleranze alimentari dovranno essere segnalate alla Direzione  al momento dell’iscrizione, o comunque tempestivamente quando dovessero presentarsi, documentandole con un certificato medico: questo consentirà di preparare un menù personalizzato per chi ne avesse bisogno.
ART. 19 NORME SANITARIE
Lievi indisposizioni sono molto frequenti tra i  bambini e la maggior parte di esse non necessita l’allontanamento dalla comunità (es. malattie respiratorie o gastrointestinali di lieve entità).
I bambini vanno invece allontanati quando la malattia impedisca al bambino di partecipare adeguatamente alle attività, richieda cure che il personale non sia in grado di fornire senza compromettere la salute e/o la sicurezza degli altri bambini o sia trasmissibile da altri e l’allontanamento riduca la possibilità di contagi.
Il bambino può essere allontanato direttamente dalle educatrici qualora presenti congiuntivite purulenta, diarrea, febbre superiore a 37,5°C (temperatura ascellare), stomatite, vomito (due o più episodi), pediculosi, esantemi con febbre o cambiamenti del normale comportamento (torpore, pianto continuo...)eruzione cutanea diffusa e difficoltà respiratoria.
qualora i genitori non siano rintracciabili, il personale del Nido, in considerazione della gravità del caso, provvederà ad accompagnare il bambino al pronto soccorso con l’ambulanza.
I bambini che abbiano la necessità di portare, durante le ore di frequenza, ingessature, tutori rigidi o altri ausili terapeutici, potranno essere accolti purchè non sussistano serie controindicazioni rispetto alle attività normalmente svolte al nido.
Per assenze dovute a motivi sanitari, o non sanitari non preventivamente comunicati alla Direzione, inferiori ai 5 giorni consecutivi, se il problema per cui il bambino è stato allontanato è apparentemente risolto, per riprendere normalmente la frequenza non è necessaria la presentazione di certificato medico.
Per assenze dovute a motivi sanitari, o non sanitari non preventivamente comunicati alla Direzione, di oltre 5 giorni consecutivi, per riprendere normalmente la frequenza è necessaria la presentazione del certificato medico (D.P.R. 22/12/67 n° 1518 art.42). Il certificato dovrà essere emesso in data non anteriore al quinto giorno, oppure dovrà contenere dichiarazione della data a partire dalla quale il bambino potrà essere riammesso in comunità.
Assenze non legate a motivi sanitari e preventivamente comunicate alla Direzione o alle educatrici non necessitano di certificato medico per la riammissione, qualunque sia il periodo di assenza.
La somministrazione di farmaci durante l’orario di frequenza del Nido è ammessa solo per patologie particolari, pertanto la somministrazione dei farmaci deve essere formalmente richiesta dai genitori, a fronte della presentazione di una certificazione medica attestante lo stato di malattia con la prescrizione specifica dei farmaci da assumere (conservazione, modalità e tempi di somministrazione, posologia); certificato medico e delega devono essere conservati in segreteria in apposito dossier.
La Direzione assicura la massima attenzione affinché vengano evitati i contagi, tuttavia declina ogni responsabilità per malattie eventualmente contratte.
Art. 20 PERSONALE
Tutto il nostro personale costituisce un gruppo di lavoro che, in riunioni periodiche, prepara le attività, verifica il piano educativo proposto, esamina la rispondenza del proprio lavoro ed i ritmi organizzativi del Nido alle esigenze di ogni bambino. L’attività dell’Asilo Nido è costantemente supervisionata da un Responsabile pedagogico che coordina le attività e le educatrici. Ad ogni educatore, che è anche il riferimento quotidiano per i genitori, viene assegnato un gruppo di bambini del quale diventa figura di riferimento. Il personale è in numero sufficiente ad assicurare un adeguato rapporto numerico personale-bambini, secondo le vigenti disposizioni di Legge nazionali, regionali e locali.
Art. 21 VALUTAZIONE DEL SERVIZIO E RECLAMI
Durante l’anno verrà richiesta ai genitori la partecipazione nella valutazione del servizio, attraverso la compilazione di questionari anonimi.
Art. 23 RECLAMI
Eventuali reclami potranno essere espressi in forma orale, scritta, telefonica, via fax o mail direttamente alla direzione.
Data, ..............................................
Firma per ricevuta










Mamma ............................................





Papà ..................................................
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